คู่มือสำหรับประชาชน  : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
หน่วยงานที่ให้บริการ   : เทศบาลตำบลหนองบัววง  อำเภอลำทะเมนชัย  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย
************************************************************************************************
หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจาณาอนุญาต
           การก่อสร้าง  การดัดแปลง การรื้อถอน การเคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตเทศบาลตำบลหนองบัววง             ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น จึงจะดำเนินการได้  ทั้งนี้เพราะเทศบาลตำบลหนองบัววง  มีหน้าที่ควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคง  แข็งแรง  ความปลอดภัย สำหรับผู้ใช้อาคาร เช่น ป้องกันอัคคีภัย ระบบระบายอากาศ ฯลฯ  มีการจัดการด้าน           ผังเมือง  และการรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม มีการบำบัดน้ำเสียก่อนปล่อยลงสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ เพื่อประโยชน์ต่อผู้อาศัยและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของชุมชน

ช่องทางการให้บริการ
สถานที่ให้บริการ							ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
สำนักงานเทศบาลตำบลหนองบัววง เลขที่ 999 หมู่ที่ 9                 เปิดให้บริการทุกวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ตำบลขุย  อำเภอลำทะเมนชัย จังหวัดนครราชสีมา                        ราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
กองช่าง เทศบาลตำบลหนองบัววง 
โทร 044-964330 ต่อ 14 /ติดต่องานด้วยตนเอง

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : ไม่เกิน 15 วัน / ราย
	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนรับผิดชอบ

	1
	ตรวจสอบเอกสาร
	
	

	
	ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้าง  พร้อมเอกสาร              ณ กองช่าง  สำนักงานเทศบาลตำบล              หนองบัววง
	ไม่เกิน 1 วัน
	

	2
	การพิจารณา
	
	

	
	กรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่สามารถออกใบอนุญาต (อ.1) แจ้งขยายเวลา  พร้อมเหตุผลต่อผู้ยื่นคำร้องขออนุญาตก่อสร้าง
	ไม่เกิน 3 วัน
	

	
	เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นคำขออนุญาตก่อสร้าง 
	ไม่เกิน 2 วัน
	

	3
	การพิจารณา
	
	

	
	เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
	ไม่เกิน 5 วัน
	

	4
	เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาต (อ.1)
	 ไม่เกิน 3 วัน
	

	5
	เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับทราบและแจ้งผู้ยื่นมารับใบอนุญาต (อ.1)
	ไม่เกิน  1 วัน
	






2
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร  จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1
	แบบฟอร์มคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข1)
	

	2
	แบบแปลน แผนผังบริเวณ  และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน 5 ชุด
	

	3
	รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่
	

	4
	สำเนาใบประกอบวิชาชีพของสถาปนิคและวิศวกรผู้ออกแบบ (กรณีที่เป็นอาคารควบคุมตามกฎหมายควบคุมอาคารการประกอบวิชาชีพ)
	

	5
	สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3 / ส.ค.1
	

	6
	หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินที่อาคารนั้นตั้งอยู่)
	

	7
	หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินน้อยกว่า 5 ซ.ม.) หรือใช้ผนังร่วมกัน
	

	8
	หนังสือแสดงความเป็นเจ้าของอาคาร (หรือหนังสือมอบอำนาจกรณีที่ตัวแทนของอาคารเป็นผู้อนุญาต)
	

	9
	สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน
	

	10
	หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)
	

	11
	เอกสารอืนๆ (ถ้ามี)
	



ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร  จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	อัตราค่าธรรมเนียม

	1
	ใบอนุญาตก่อสร้าง ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
	ฉบับละ 20 บาท

	2
	ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร  ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ใบรับรอง
	ฉบับละ 20 บาท

	3
	ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนการรับรอง
	ฉบับละ 20 บาท



ค่าธรรมเนียมตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่อาคาร)
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร  จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	อัตราค่าธรรมเนียม

	1
	อาคารสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร 
	ตารางเมตรละ 0.50 บาท

	2
	อาคารสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น  หรือสูงเกิน 12 เมตรแต่ไม่เกิน          15 เมตร
	ตารางเมตรละ 2  บาท

	3
	อาคารสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร
	ตารางเมตรละ 4  บาท

	4
	อาคารซึ่งมีพื้นที่บรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร
	ตารางเมตรละ 4 บาท

	5
	พื้นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกรถ
	ตารางเมตรละ 0.50 บาท

	6
	ป้าย
	ตารางเมตรละ 4 บาท

	7
	อาคารประเภทซึ่งต้องการความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาว 

	เมตรละ 1 บาท





3
ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ


	1
	ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนเทศบาลตำบลหนองบัววง  โทร 044-964030 ต่อ 14 



















แผนผังแสดงรายละเอียดและระยะเวลาในการยื่นแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคารตามมาตรา  21
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาดำเนินการ   15  วัน 
	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1.
	รับเรื่องขออนุญาต (เจ้าหน้าที่รับคำขอ)
ตรวจสอบเบื้องต้น (นายตรวจ)

	1วัน
	

	2.
	กรณีเอกสารไม่ครบ แจ้งให้จัดส่งเอกสารให้ครบถ้วน
	1 วัน
	

	3
	สถานที่ตรวจสอบผังเมือง   ตรวจสอบสภาพสาธารณะ
	5 วัน
	

	4
	ตรวจพิจารณาแบบ (นายช่าง/วิศวกร)
	7 วัน
	

	5
	เจ้าพนักงานท้องถิ่น  (นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) เห็นชอบ
	3 วัน
	

	6
	

	
	

	7
	
	
	

	8

	
	
	



