
1/9 
 

คู่มือส าหรับประชาชน  :  การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน า้มัน (ระยะที ่1 :  ข้ันตอน 
                                 ออกค าส่ังรับค าขอรับใบอนุญาต) 
หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ  :  กองชา่ง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง 
กระทรวง  :  กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารน า้มนั  (ระยะท่ี 1  :  ขัน้ตอนออกค าสั่ง  

                         รบัค าขอรบัใบอนญุาต) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  - 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต  หรือทีเ่กี่ยวข้อง  : 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบั

การประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2550  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเตมิและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง
ดงักลา่ว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ของสถานท่ีประกอบกิจการน า้มนั  พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2552  และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี  2  สถานท่ีย่ืนแบบ 

ค าขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื่องหลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรบัผิดตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดร้บัความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2557 
7) พระราชบญัญตัิควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2542  และแกไ้ขเพิ่มเตมิ  (ฉบบัท่ี 2)  พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ  :  บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ  สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ  :  สว่นกลาง,  สว่นภมูิภาค,  ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา  :  ไมมี่  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  :  0  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  
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10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  :  (ส าเนาคูมื่อประชาชน)  การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ                

น า้มนั  (ระยะท่ี 1  : ขัน้ตอนออกค าสั่งรบัค าขอรบัใบอนญุาต)  12/05/2015  12:13  
11.  ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  :  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง   

โทรศพัท ์ :  0 4496  4030  ตอ่  13,  โทรสาร  :  0  4496  4030  ตอ่  18   (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  หนว่ยงาน)   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  :  เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร ์ ถึง  วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)     
                                            ตัง้แตเ่วลา 08 : 30 – 16 : 30  น.  (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 

 
12.  หลักเกณฑว์ิธีการ  เงือ่นไข  (ถ้ามี)  ในการยืน่ค าขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 

1.  ผูร้บัใบอนญุาตรายใดประสงคท่ี์จะแกไ้ขเปล่ียนแปลงลกัษณะของสถานท่ีประกอบกิจการใหแ้ตกตา่งไป
จาก     ท่ีไดร้บัอนญุาตตอ้งย่ืนขอแกไ้ขเปล่ียนแปลงตาม  แบบ  ธพ.น .4 

2.  ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่กฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
กฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิ  และรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 

3.  แผนผงับรเิวณแบบก่อสรา้ง  และรายการค านวณตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิาร
น า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ :   

1.  หากเห็นวา่ค าขอไมถ่กูตอ้ง  หรือยงัขาดเอกสาร  หรือหลกัฐานใด  และไมอ่าจแกไ้ข  เพิ่มเตมิไดใ้น
ขณะนัน้ผูร้บั ค  าขอ  และผูย่ื้นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพรอ่ง  และรายการเอกสาร  หลกัฐานรว่มกนัพรอ้ม
ก าหนดระยะ เวลาใหผู้ย่ื้นค าขอด าเนินการแกไ้ข  เพิ่มเตมิหากผูย่ื้นค าขอไมด่  าเนินการแกไ้ข  เพิ่มเตมิไดภ้ายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด  ผูร้บัค  าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.  พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ  และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย่ื้นค าขอจะ
ด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 

3.  ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัค  าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 

4.  ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นค าขอทราบภายใน  7  วนั  นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส ์ (Email)  หรือหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจา่หนา้ถึงตวัทา่นเองให้
ชดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์ส าหรบัคา่ไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบรษิัทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 
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13.  ข้ันตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัค าขอและ
ตรวจสอบความถกูตอ้งของ
ค าขอและความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานท่ีก าหนด
และสง่เรื่องใหส้  านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจน า้มนั 

1  วนั กรมธุรกิจ
พลงังาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ
ค าขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบือ้งตน้ 
- แผนผงัโดยสงัเขป 
- แผนผงับรเิวณ 
- แบบก่อสรา้งระบบความ
ปลอดภยัระบบควบคมุ
มลพิษระบบท่อน า้มนัระบบ
ทอ่ดบัเพลิงระบบบ าบดัน า้
เสียหรือแยกน า้ปนเป้ือน
น า้มนัระบบอปุกรณน์ิรภยั 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบ
ปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ 
- สิ่งปลกูสรา้งอ่ืนแลว้แต่
กรณี 
- รายการค านวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบท่ี
เก่ียวขอ้ง 

42  วนั ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ

น า้มนั 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสือแจง้ผล
การพิจารณา 
 

2  วนั ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ

น า้มนั 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  45  วนั 
 

14.  งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1)  เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคล / 
ออกใหไ้มเ่กิน๖
เดือน / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 
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15.2)  เอกสารอื่นๆ  ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขอแกไ้ข 
เปล่ียนแปลงการ
ประกอบ กิจการ  
(แบบ  ธพ.น. 4) 

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผูมี้อ  านาจลง
นาม) 

2) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (ถา้มี) 
พรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจและ
ผูร้บัมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (พรอ้มปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรษัฎากร / 
รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทัง้ของผู้
มอบอ านาจและ
ผูร้บัมอบอ านาจ) 

3) 
ส าเนาใบ 
อนญุาตประกอบ
กิจการ (เดมิ) 

ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
น า้มนั 

0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

4) 

ส าเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใชท่ี้ดิน
กรณีขยายแนว
เขตสถาน
ประกอบการ 

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

5) 

ส าเนาเอกสาร
แสดงวา่ผูข้อรบั
ใบอนญุาตมีสิทธิ
ใชท่ี้ดนิหรือ
หนงัสือยินยอม
ใหใ้ชท่ี้ดนิหรือ
หนงัสือยินยอม

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จากหนว่ยงานท่ี
มีหนา้ท่ีดแูลและ
รบัผิดชอบท่ีดนิ
ดงักลา่ว 

6) 

ส าเนาหนงัสือ
แจง้การตรวจ 
สอบการใช้
ประโยชนท่ี์ดนิ
ตามกฎหมายวา่
ดว้ยการผงัเมือง 

กรมโยธาธิการและ
ผงัเมือง 

0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

7) 

แผนผงัโดย 
สงัเขปแผนผงั
บรเิวณและแบบ
ก่อสรา้งระบบ
ความปลอดภยั
ระบบควบคมุ
มลพิษระบบท่อ
น า้มนัระบบทอ่
ดบัเพลิงระบบ
บ าบดัน า้เสียหรือ
แยกน า้ปนเป้ือน
น า้มนัระบบ
อปุกรณน์ิรภยั
แบบระบบไฟฟ้า
ระบบปอ้งกนั
อนัตรายจาก
ฟ้าผา่และสิ่ง
ปลกูสรา้งอ่ืน
แลว้แตก่รณี 

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ
ลงนามทกุหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

8) 

รายการค านวณ
ความมั่นคง
แข็งแรงและ
ระบบท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ
ลงนามทกุหนา้) 

9) 

หนงัสือรบัรอง
ของวิศวกรพรอ้ม
ส าเนใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งท่ี
ใบอนญุาต) 

10) 

ส าเนาหนงัสือ
อนญุาตพรอ้ม
ดว้ยส าเนา
แผนผงัท่ีไดร้บั
อนญุาตท าทาง
เช่ือมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ
ถนนสว่นบคุคล
หรือส าเนา
หนงัสืออนญุาต
พรอ้มดว้ยส าเนา
แผนผงัท่ีไดร้บั
อนญุาตท าสิ่ง
ลว่งล า้ล  าน า้ 

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

11) 

ส าเนาสญัญา
ประกนัภยัภยั
หรือกรมธรรม์
ประกนัภยัความ
รบัผิดชอบตาม

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กฎหมายแก่ผู้
ไดร้บัความเสีย 
หายจากภยัอนั
เกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภท
ท่ี  3 

12) อ่ืนๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ - 

 
16.  ค่าธรรมเนียม 

         ไมมี่ขอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
17.  ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  :  กองชา่ง เทศบาลต าบลหนองบวัวง   
หมายเหตุ  :   
1.  ทางอินเทอรเ์น็ต  :  (http://www.nongbuawong.go.th) 
2.  ทางโทรศัพท ์ :  0 4496 4030  ตอ่  13   
3.  ทางไปรษณีย ์ :  ส  านกังานเทศบาลต าบลหนองบวัวง  999  หมูท่ี่  9  ต  าบลขยุ  อ าเภอล าทะเมนชยั       
                                จงัหวดันครราชสีมา  30270 

2) ช่องทางการร้องเรียน  :  ศนูยร์บัขอ้รอ้งเรียนกรมธุรกิจพลงังาน  (www.doeb.go.th)   ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอม
เพล็กซ ์ อาคารบ ี ชัน้  19  เลขท่ี  555/2  ถนนวิภาวดีรงัสิต  แขวง/เขตจตจุกัร  กรุงเทพฯ  10900         
โทรศัพท ์:  0 2794 4111 
หมายเหตุ  - 
 

18.  ตัวอย่างแบบฟอรม์  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก  
1) แบบ  ธพ.น. 4  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี  2  สถานท่ีย่ืนแบบค าขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี  3        
พ.ศ. 2556 
 



9/9 
 

 
19.  หมายเหตุ 
                 - 
 
วันทีพ่มิพ ์ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท าโดย ศภุวฒักฉิ์มทบั 
อนุมัตโิดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์
เผยแพร่โดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์
 

 
 

 


