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คู่มือส าหรับประชาชน  :  การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ  :  กองชา่ง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง   
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การแจง้ถมดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  - 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน  (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  รบัแจง้  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง  : 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ  พ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ  :  ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา  พระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดนิ  พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ      7   วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน   0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  (ส าเนาคูมื่อประชาชน)  การแจง้ถมดนิ  21/05/2558  14 : 26  
11.  ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  :  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง   
โทรศพัท ์ :  0 4496  4030  ตอ่  13,  โทรสาร  :  0  4496  4030  ตอ่  18   (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  หนว่ยงาน)   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  :  เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร ์ ถึง  วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)     
                                            ตัง้แตเ่วลา 08 : 30 – 16 : 30  น.  (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ  :  - 

 
12.  หลักเกณฑว์ิธีการ  เงือ่นไข  (ถ้ามี)  ในการยืน่ค าขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 
 1.  การถมดนิท่ีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้นดงันี  ้
           1.1  การด าเนินการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคบั 
                  ไดแ้ก่ 
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1) เทศบาล 
2) กรุงเทพมหานคร 
3) เมืองพทัยา 
4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึ่งรฐัมนตรีประกาศก าหนด 

ในราชกิจจานเุบกษา 
5) บรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 
6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง 
7) ทอ้งท่ีซึ่งรฐัมนตรีประกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์าร

บรหิารสว่นทอ้งถ่ินซึ่งไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมือง 
 1.2  การด าเนินการถมดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา  26  แหง่พระราชบญัญตัิการขดุดนิและถมดนิ  คือ  ประสงค์
จะท าการถมดนิโดยมีความสงูของเนินดนิเกินกว่าระดบัท่ีดนิต่างเจา้ของท่ีอยูข่า้งเคียง  และมีพืน้ท่ีเกิน   2,000  ตาราง
เมตร  หรือมีพืน้ท่ีเกินกวา่ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไมเ่ป็นการ
ขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ 
 2.  การพิจารณารบัแจง้การถมดนิ 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจง้
ภายใน  7  วนั  นบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 
7  วนั  นบัแตว่นัท่ีมีการแจง้ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน  7  วนั  นบัแตว่นัท่ีผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังาน
ทอ้งถ่ินมีอ านาจออกค าสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาท่ีก าหนดใหเ้จา้พนกังาน
ทอ้งถ่ินออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน  3  วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ท่ีถกูตอ้ง 
 
13.  ข้ันตอนระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การถม
ดนิตามท่ีก าหนดใหเ้จา้พนกั 
งานทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจ 
สอบขอ้มลู 

1  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ 
ท่ีท่ีจะด าเนินการ
ถมดนิ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินด าเนิน 
การตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถกูตอ้ง) 
 

5  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ 
ท่ีท่ีจะด าเนินการ
ถมดนิ) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ
รบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา
รบัใบรบัแจง้ 
 

1  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะ
ด าเนินการถมดนิ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  7  วนั 
 

14.  งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1  เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 

 
15.2  เอกสารอื่นๆ  ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แผนผงับรเิวณท่ี
ประสงคจ์ะ
ด าเนินการถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
แผนผงัแสดงเขต
ท่ีดนิและท่ีดนิ
บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 
แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

โฉนดท่ีดนิ น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม
เจา้ของท่ีดินลงนาม
รบัรองส าเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต
ไมใ่ชเ่จา้ของท่ีดนิ
ตอ้งมีหนงัสือยิน 
ยอมของเจา้ของ  
ท่ีดนิใหก้่อสรา้ง
อาคารในท่ีดนิ) 

5) 
หนงัสือมอบอ านาจ
กรณีใหบ้คุคลอ่ืนย่ืน
แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 
หนงัสือยินยอมของ
เจา้ของท่ีดินกรณี
ท่ีดนิบคุคลอ่ืน 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการค านวณ 
(กรณีการถมดนิท่ีมี
พืน้ท่ีของเนินดิน
ตดิตอ่เป็นผืนเดียว 
กนัเกิน 2,000 ตร.ม. 
และมีความสงูของ
เนินดนิตัง้แต ่2 เมตร
ขึน้ไปวิศวกรผูอ้อก 
แบบและค านวณ
ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
สาขาวิศวกรรมโยธา
ไมต่  ่ากวา่ระดบั
สามญัวิศวกรกรณี
พืน้ท่ีเกิน 2,000 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิม่เตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตารางเมตรและมี
ความสงูของเนินดนิ
เกิน 5 เมตรวิศวกร
ผูอ้อกแบบและ
ค านวณตอ้งเป็นผู้
ไดร้บัใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดบัวฒุิวิศวกร) 

8) 

ช่ือผูค้วบคมุงาน 
(กรณีการถมดนิท่ีมี
พืน้ท่ีของเนินดิน
ตดิตอ่เป็นผืน
เดียวกนัเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมี
ความสงูของเนินดนิ
ตัง้แต ่2 เมตรขึน้ไป
ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนญุาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 
ช่ือและท่ีอยูข่องผู้
แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 
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16.  ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ  500  บาท 

ค่าธรรมเนียม  500  บาท 
หมายเหตุ  - 

 
 

17.  ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  :  กองชา่งเทศบาลต าบลหนองบวัวง   

หมายเหตุ   
1.  ทางอินเทอรเ์น็ต  :  (http://www.nongbuawong.go.th) 
2.  ทางโทรศัพท ์ :  0 4496 4030  ตอ่  13   
3.  ทางไปรษณีย ์ :  ส านกังานเทศบาลต าบลหนองบวัวง  999  หมูท่ี่  9  ต  าบลขยุ  อ าเภอล าทะเมนชยั       
                                จงัหวดันครราชสีมา  30270 
4.  ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2) ช่องทางการร้องเรียน  :  ผูว้า่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ  :  (ผา่นศนูยด์  ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียน  :  ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ  :  (เลขท่ี  1  ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111  
                      เลขท่ี  1  ถ.พิษณโุลกเขตดสุิต  กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอรม์  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก  

ไมมี่แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
 

วันทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท าโดย อภิชาติ. วงษา 
อนุมัตโิดย สินิทธ์ิบญุสิทธ์ิ 
เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 
 

 
 


