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คู่มือส าหรับประชาชน  :  การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ  :  กองชา่ง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  - 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน  (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  รบัแจง้  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง  : 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร  พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ  :  บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ  :  ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา  :   พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร  พ.ศ. 2522  กฎกระทรวง 
      ขอ้บญัญัตทิอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร 
      พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  :  15  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  :  (ส าเนาคูมื่อประชาชน)  การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา  39  ทวิ   
  21/05/2558 15:57  

11.  ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  :  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง   

โทรศพัท ์ :  0 4496  4030  ตอ่  13,  โทรสาร  :  0  4496  4030  ตอ่  18   (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  หนว่ยงาน)   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  :  เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร ์ ถึง  วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)     
                                            ตัง้แตเ่วลา 08 : 30 – 16 : 30  น.  (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ  :  - 
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12.  หลักเกณฑ ์ วิธีการ  เงือ่นไข  (ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูใ้ดจะรือ้ถอนอาคาร ท่ีมีส่วนสงูเกิน  15  เมตร  ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอ้ยกว่าความสงู

ของอาคาร   และอาคารท่ีอยูห่า่งจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอ้ยกวา่  2  เมตร  โดยไม่ย่ืนค าขอรบัใบอนญุาตจากเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินก็ได ้ โดยการแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  ตามมาตรา  39  ทวิ  เม่ือผูแ้จง้ไดด้  าเนินการแจง้แลว้ เจา้พนกั 
งานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัท่ีได้  
รบัแจง้  ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพบในภายหลงัว่าผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรือย่ืนเอกสารไวไ้ม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบ 
ถว้นตามท่ีระบไุวใ้นมาตรา  39  ทวิ  ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้แ้จง้มาด าเนินการ แกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรือครบ 
ถว้นภายใน  7  วนั  นบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ค าสั่งดงักล่าว และภายใน  120  วนั  นบัแตว่นัท่ีไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา  
39  ทวิ  หรือนบัแตว่นัท่ีเริ่มการรือ้ถอนอาคารตามท่ีไดแ้จ้งไว ้ ถา้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดต้รวจพบว่าการรือ้ถอนอาคารท่ี
ไดแ้จง้ไว ้ แผนผงับริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารท่ีไดย่ื้นไวต้ามมาตรา  
39  ทว ิ ไมถ่กูตอ้งตามบทบญัญตัิแห่งพระราชบญัญัตินีก้ฎกระทรวงหรือขอ้บญัญัติทอ้งถ่ินท่ีออกตามพระราชบญัญัตินี ้
หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีหนงัสือแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา  39  ทวิ  ทราบโดยเรว็ 

 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจง้รือ้ถอนอาคารจา่ย
คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบั
แจง้ 
 

1  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ 
ท่ีท่ีจะด าเนินการ
รือ้ถอนอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบ 
การแจง้ 
 

2  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ 
ท่ีท่ีจะด าเนินการ
รือ้ถอนอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารบัรองการแจง้
และมีหนงัสือแจง้ผูย่ื้นแจง้
ทราบ 
 

12  วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ินในพืน้ 
ท่ีท่ีจะด าเนินการ
รือ้ถอนอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  15  วนั 
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14.  งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1)  เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจง้รือ้
ถอนอาคารตาม 
ท่ีเจา้พนกังาน
ทอ้งถ่ินก าหนด
และกรอกขอ้ 
ความใหค้รบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้ถอน
อาคาร) 

2) 

หนงัสือรบัรอง
ของวิศวกรผูอ้อก 
แบบขัน้ตอนและ
สิ่งปอ้งกนัวสัดุ
หลน่ในการรือ้
ถอนอาคาร 
(กรณีอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้ถอน
อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

โฉนดท่ีดนิ น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เทา่ตน้ฉบบัทกุ
หนา้พรอ้มเจา้ 
ของท่ีดนิลงนาม
รบัรองส าเนาทกุ
หนา้กรณีผูข้อ
อนญุาตไมใ่ช่
เจา้ของท่ีดินตอ้ง
มีหนงัสือยินยอม
ของเจา้ของท่ีดนิ
ใหร้ือ้ถอนอาคาร
ในท่ีดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้ถอน
อาคาร) 

4) 

ใบอนญุาตใหใ้ช้
ท่ีดนิและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบั
ตอ่อายหุรือใบ 
อนญุาตใหใ้ช้
ท่ีดนิและ
ประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) 
พรอ้มเง่ือนไข
และแผนผงัท่ีดนิ
แนบทา้ย (กรณี
อาคารอยูใ่นนิคม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้ถอน
อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจตอ้งมี
หนงัสือมอบ
อ านาจตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท
พรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบา้นหรือ
หนงัสือเดนิทาง
ของผูม้อบและ
ผูร้บัมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้ถอน
อาคาร) 

6) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บา้นของผูมี้
อ านาจลงนาม
แทนนิติบคุคล
ผูร้บัมอบอ านาจ
เจา้ของท่ีดิน 
(กรณีเจา้ของ
ท่ีดนิเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้ถอน
อาคาร) 

7) 

หนงัสือรบัรอง
ของวิศวกรผูอ้อก 
แบบพรอ้มส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

8) 

หนงัสือยินยอม
เป็นผูค้วบคมุงาน
ของวิศวกรผูค้วบ 
คมุการรือ้ถอน
พรอ้มส าเนาใบ 
อนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารท่ี
ตอ้งมีวิศวกร
ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ) 

9) 

แผนผงับรเิวณ
แบบแปลนราย 
การประกอบ
แบบแปลนท่ีมี
ลายมือช่ือพรอ้ม
กบัเขียนช่ือตวั
บรรจงและ
คณุวฒุิท่ีอยูข่อง
สถาปนิกและ
วิศวกรผูอ้อก 
แบบตามกฎ 
กระทรวงฉบบัท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ) 
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16.  ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่ 7  พ.ศ. 2528  ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ  - 

 
17.  ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  :  กองชา่งเทศบาลต าบลหนองบวัวง   

หมายเหตุ   
1.  ทางอินเทอรเ์น็ต  :  (http://www.nongbuawong.go.th) 
2.  ทางโทรศัพท ์ :  0 4496 4030  ตอ่  13   
3.  ทางไปรษณีย ์ :  ส  านกังานเทศบาลต าบลหนองบวัวง  999  หมูท่ี่  9  ต  าบลขยุ  อ าเภอล าทะเมนชยั       
                                จงัหวดันครราชสีมา  30270 
4.  ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2) ช่องทางการร้องเรียน  :  จงัหวดัอ่ืนๆ  รอ้งเรียนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ  :  (ผา่นศนูยด์  ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียน  :  ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ  :  ( เลขท่ี 1  ถ.พษิณโุลก  เขตดสุิต  กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / 
ตูป้ณ.1111  เลขท่ี 1  ถ.พิษณโุลก  เขตดสุิต  กทม. 10300) 

 
18.  ตัวอย่างแบบฟอรม์  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก  

       ไมมี่แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท าโดย อภิชาติ. วงษา 
อนุมัตโิดย สินิทธ์ิบญุสิทธ์ิ 
เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 
 


