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คู่มือส าหรับประชาชน  :  การทดสอบถังครบวาระระยะที ่ 1  :  ข้ันตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 
หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ  :  กองชา่ง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง 
กระทรวง  :  กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การทดสอบถงัครบวาระระยะท่ี  1 :  ขัน้ตอนการแจง้การทดสอบและตรวจสอบ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  - 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อ่ืนๆ  (เชน่  การออกผลการวิเคราะห ์/ ใหค้วามเห็นชอบ)  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง  : 
1) กฎกระทรวงก าหนดคณุสมบตัขิองผูท้ดสอบและตรวจสอบน า้มนัและผูป้ฏิบตังิานเก่ียวกบัการทดสอบและ

ตรวจสอบน า้มนัและหลกัเกณฑว์ิธีการเง่ือนไขในการทดสอบและตรวจสอบน า้มนั  พ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงคลงัน า้มนั  พ.ศ. 2556  และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
3) กฎกระทรวงควบคมุไอน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2550  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเตมิและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง

ดงักลา่ว 
4) กฎกระทรวงสถานท่ีเก็บรกัษาน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2551 
5) กฎกระทรวงสถานีบรกิารน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2552  และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
6) พระราชบญัญตัิควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2542  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเตมิ  (ฉบบัท่ี  2)  พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ  :  บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ  :  สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา  :  ไมมี่  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  :  0  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  :  ส าเนาคูมื่อประชาชน  18/07/2015  10:06  
11.  ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  :  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง   

โทรศพัท ์ :  0 4496  4030  ตอ่  13,  โทรสาร  :  0  4496  4030  ตอ่  18   (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  หนว่ยงาน)   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  :  เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทร ์ ถึง  วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)     
                                            ตัง้แตเ่วลา 08 : 30 – 16 : 30  น.  (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ  :  - 
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12.  หลักเกณฑ ์ วิธีการ  เงือ่นไข  (ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 
1.  ถงัเก็บน า้มนัถงัขนสง่น า้มนัระบบท่อและอปุกรณร์ะบบควบคมุไอน า้มนัท่ีไดมี้การใชง้านแลว้ตอ้งไดร้บัการ

ทดสอบและตรวจสอบครบวาระโดยใหด้  าเนินการตามระยะเวลาดงัตอ่ไปนี ้
-  คลงัน า้มนัทดสอบครบวาระทกุ  15  ปี 
-  คลงัน า้มนัทดสอบระบบควบคมุไอน า้มนัทกุ  2  ปี  (ในเฉพาะพืน้ท่ีตามกฎหมายก าหนด) 
-  สถานท่ีเก็บรกัษาน า้มนัและสถานีบริการน า้มนัทดสอบครบวาระทกุ  10  ปี 
-  สถานท่ีเก็บรกัษาน า้มนัและสถานีบริการน า้มนัทดสอบระบบควบคมุไอน า้มนัทกุ  2  ปี 

 (ในเฉพาะพืน้ท่ีตามกฎหมายก าหนด) 
2.  ผูป้ระกอบกิจการท่ีจะจดัใหมี้การทดสอบและตรวจสอบตอ้งแจง้เป็นหนงัสือใหผู้ร้บัแจง้หรือผูอ้นญุาตทราบ

ลว่งหนา้ก่อนท่ีจะจดัใหมี้การทดสอบและตรวจสอบไมน่อ้ยกวา่  15  วนัท าการ 
3.  ผูท้ดสอบและตรวจสอบตอ้งเป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดคณุสมบตัขิองผูท้ดสอบและตรวจสอบน า้มนัและ

ผูป้ฏิบตังิานเก่ียวกบัการทดสอบและตรวจสอบน า้มนัและหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขในการทดสอบและตรวจสอบ
น า้มนั  พ.ศ. 2556 
หมายเหตุ  : 

1.  หากเห็นวา่เอกสารไมถ่กูตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไมอ่าจแก้ไข / เพิ่มเตมิไดใ้นขณะนัน้
เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสาร / หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาให้
ผูย่ื้นด าเนินการแกไ้ข / เพิ่มเตมิหากผูย่ื้นไมด่  าเนินการแกไ้ข / เพิ่มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาท่ีก าหนดจะด าเนินการคืน
เอกสารประกอบการพิจารณา 

2.  พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาเอกสารและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย่ื้นจะด าเนินการแกไ้ข
เอกสารหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 

3.  ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีไดต้รวจสอบเอกสารและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 
 
13.  ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัหนงัสือและ
ตรวจสอบความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานท่ีก าหนด
และสง่เรื่องใหผู้มี้อ  านาจ

1  วนั ส านกังาน
ปลดักระทรวง
พลงังาน 

- 



3/5 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พิจารณามอบหมายให้
เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบ
ด าเนินการ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบ
พิจารณาตรวจแผนการ
ปฏิบตังิานในการทดสอบ
และลงบนัทกึนดัวนัทดสอบ
รว่มกบัผูป้ระกอบการ 

22  วนั ส านกังาน
ปลดักระทรวง
พลงังาน 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

แจง้รบัทราบแผนการ
ทดสอบและตรวจสอบ 
 

2  วนั ส านกังาน
ปลดักระทรวง
พลงังาน 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  25  วนั 
 

14.  งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
        ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1)  เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ

หนา้) 
 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้ 

0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล / 
ออกใหไ้มเ่กิน  6
เดือน/รบัรองส าเนา 
ถกูตอ้งทกุหนา้) 
 

 
15.2)  เอกสารอื่นๆ  ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือแจง้การ
ทดสอบและ
ตรวจสอบ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (ถา้มี) 
พรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจและ
ผูร้บัมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (พรอ้มปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรษัฎากร/ 
รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทัง้ของผู้
มอบอ านาจและ
ผูร้บัมอบอ านาจ) 

3) 

แผนการทดสอบ
และตรวจสอบ
และขัน้ตอนการ
ปฏิบตังิาน 

 

- 1 0 ชดุ - 

4) อ่ืนๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ - 

 
16.  ค่าธรรมเนียม 

         ไมมี่ขอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
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17.  ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  :  กองชา่งเทศบาลต าบลหนองบวัวง   

หมายเหตุ   
1.  ทางอินเทอรเ์น็ต  :  (http://www.nongbuawong.go.th) 
2.  ทางโทรศัพท ์ :  0 4496 4030  ตอ่  13   
3.  ทางไปรษณีย ์ :  ส านกังานเทศบาลต าบลหนองบวัวง  999  หมูท่ี่  9  ต  าบลขยุ  อ าเภอล าทะเมนชยั       
                                จงัหวดันครราชสีมา  30270 
4.  ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยร์บัขอ้รอ้งเรียนกรมธุรกิจพลงังาน  (www.doeb.go.th)  ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอม
เพล็กซ ์ อาคารบ ี ชัน้  19  เลขท่ี  555/2  ถนนวิภาวดีรงัสิต  แขวง/เขตจตจุกัร  กรุงเทพฯ  10900            
โทรศพัท ์ :  0 2794 4111 
หมายเหตุ  - 
 

3) ช่องทางการร้องเรียน  :  ศนูยบ์รกิารประชาชน  ส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ  ( เลขท่ี 1  ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 
 

18.  ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

         ไมมี่แบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคูมื่อการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
วันทีพ่มิพ ์ 04/08/2558 
สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท าโดย อโณทยัวีระสกลุ 
อนุมัตโิดย ครุุจิตนาครทรรพ 
เผยแพร่โดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์
 

 
 

 


