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คู่มือส าหรับประชาชน  :  การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน า้มัน 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ  :  กองชา่ง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง  
 
หลักเกณฑ ์ วิธีการ  เงือ่นไข  (ถ้ามี)  ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หากใบอนญุาตสญูหายหรือถกูท าลายในสาระส าคญัใหผู้ร้บัใบอนญุาตย่ืนค าขอรบัใบแทนใบอนญุาต

ตาม  แบบ  ธพ.น. 6  พรอ้มดว้ยเอกสารและหลกัฐานภายใน  15  วนั  นบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึงการสญูหายหรือถกูท าลาย

ดงักลา่ว 

หมายเหตุ  : 

1.  หากเห็นวา่ค าขอไมถ่กูตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด และไมอ่าจแกไ้ข/เพิ่มเตมิไดใ้นขณะนัน้ 

ผูร้บัค  าขอและผูย่ื้นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มก าหนด

ระยะเวลาใหผู้ย่ื้นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิ หากผูย่ื้นค าขอไมด่  าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาท่ี

ก าหนด ผูร้บัค  าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.  พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย่ื้นค าขอจะ

ด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 

3.  ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัค  าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 

4.  ทัง้นี ้จะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นค าขอทราบภายใน  7  วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส ์ (Email)  หรือหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง  จา่หนา้ถึงตวัทา่นเองให้

ชดัเจน พรอ้มตดิแสตมป์ส าหรบัคา่ไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษัท ไปรษณียไ์ทย จ ากดัก าหนด 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานทีใ่ห้บริการ  :  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง   
โทรศพัท ์ :  0 4496  4030  ตอ่  13 
โทรสาร  :  0  4496  4030  ตอ่  18    
(ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  หน่วยงาน) 
หมายเหตุ  : (การช าระคา่ธรรมเนียมปิดรบั  เวลา 15.30 น.) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  :  เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร ์ 
ถึง  วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)     
ตัง้แตเ่วลา 08 : 30 – 16 : 30  น.  (มีพกัเท่ียง) 
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ข้ันตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม  :  30  วนั 

ล าดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ท่ี รบัค าขอ และตรวจสอบความครบถว้นของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลกัฐาน  ท่ีก าหนด  และสง่
เรื่องใหส้  านกัความปลอดภยัธุรกิจน า้มนั 

1  วนั กรมธุรกิจพลงังาน 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบ  พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 

27  วนั ส านกัความปลอดภยั
ธุรกิจน า้มนั 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

ลงนามในใบอนญุาต 
2  วนั ส านกัความปลอดภยั

ธุรกิจน า้มนั 
 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชือ่เอกสารจ านวนและรายละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 

ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบ  ธพ.น. 6) 
ฉบับจริง  1  ฉบบั 
ส าเนา  0  ฉบบั 
หมายเหตุ  (ผูมี้อ านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลงังาน 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบบั 
ส าเนา  1  ฉบบั 
หมายเหตุ  (กรณีบคุคลธรรมดา / รบัรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบบั 
ส าเนา  1  ฉบบั 
หมายเหตุ  (กรณีบคุคลธรรมดา / รบัรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิตบุิคคล 
ฉบับจริง  1  ชดุ 
ส าเนา  0  ชดุ 
หมายเหตุ  (กรณีนิติบคุคล / ออกใหไ้มเ่กิน  6  เดือน / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
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ล าดับ ชือ่เอกสารจ านวนและรายละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
5) 

 

หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี)  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง  1  ชดุ 
ส าเนา   0  ชดุ 
หมายเหตุ  (พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งเฉพาะบตัรประจ าตวัประชาชนทัง้ของผูม้อบอ านาจ
และผูร้บัมอบอ านาจ) 

- 

6) 
 

หลักฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย  
(กรณีสูญหาย) 
ฉบับจริง  1  ชดุ 
ส าเนา   0  ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการเดมิทีถู่กท าลาย ในสาระส าคัญ  
(กรณีถูกท าลายและอื่นๆ ) 
ฉบับจริง  1  ชดุ 
ส าเนา   0  ชดุ 
หมายเหตุ - 

ส านกัความปลอดภยัธุรกิจน า้มนั 

8) 
 

อื่นๆ  (ถ้ามี) 
ฉบับจริง   0  ชดุ 
ส าเนา   0  ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  (บาท / ร้อยละ) 

1) ค าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต  ค่าธรรมเนียม   200   บาท 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ช่องทางการร้องเรียน  :  กองช่าง เทศบาลต าบลหนองบวัวง   

หมายเหตุ   
1.  ทางอนิเทอร์เน็ต  :  (http://www.nongbuawong.go.th) 

2.  ทางโทรศัพท์  :  0 4496 4030  ต่อ  13   

3.  ทางไปรษณีย์  :  ส านกังานเทศบาลต าบลหนองบวัวง  999  หมู่ท่ี  9  ต าบลขยุ  อ าเภอล าทะเมนชยั       
                                จงัหวดันครราชสีมา  30270 

2) ศนูยร์บัขอ้รอ้งเรียน กรมธุรกิจพลงังาน  (www.doeb.go.th)   ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอมเพล็กซ ์ อาคารบี  ชัน้ 19 
เลขท่ี  555/2  ถนนวิภาวดีรงัสิต  แขวง/เขตจตจุกัร  กรุงเทพฯ  10900  โทรศพัท ์ :  0 2794 4111 

แบบฟอรม์ ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) แบบ  ธพ.น. 6  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังาน เรื่อง ก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบ 
คมุประเภทท่ี  2  สถานท่ีย่ืน แบบค าขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี  3  
พ.ศ. 2556 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัท่ีคูมื่อมีผลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

