
1/9 
 

คู่มือส าหรับประชาชน  :  การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน า้มัน  (ค ลักษณะที่ 1, ง และ  
                                 จ ลักษณะที ่1) 
หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ  :  กองชา่ง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง 
กระทรวง  :  กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การออกใบรบัแจง้การประกอบกิจการสถานีบรกิารน า้มนั  (ค  ลกัษณะท่ี 1, ง  และ  จ   

                         ลกัษณะท่ี  1) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  - 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง  : 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบั

การประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ของสถานท่ีประกอบกิจการน า้มนั  พ.ศ. 2556 
3) กฎกระทรวงสถานีบรกิารน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2552  และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
4) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี  2  สถานท่ีย่ืนแบบค า

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2556 
5) พระราชบญัญตัิควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2542  และแกไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบบัท่ี  2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ  :  บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ  :  สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา  :  กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกบั 

      การแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  :  1  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  :  (ส าเนาคูมื่อประชาชน)  การออกใบรบัแจง้การประกอบกิจการสถานีบรกิาร 
                                                     น า้มนั  (ค  ลกัษณะท่ี 1, ง  และ จ  ลกัษณะท่ี  1)  14/05/2015  12:58  
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11.  ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  :  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบวัวง   

โทรศพัท ์ :  0 4496  4030  ตอ่  13,  โทรสาร  :  0  4496  4030  ตอ่  18   (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  หนว่ยงาน)   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  :  เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร ์ ถึง  วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)     
                                            ตัง้แตเ่วลา 08 : 30 – 16 : 30  น.  (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ  :  - 

 
12.  หลักเกณฑ ์ วิธีการ  เงือ่นไข  (ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.  ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกิจการสถานีบริการน า้มนัประเภท  ค  ลกัษณะท่ีหนึ่ง,  ง  และ  จ  ลกัษณะท่ีหนึ่ง  ตอ้ง
แจง้ขอประกอบกิจการก่อนจึงเก็บน า้มนัไดซ้ึ่ง 

-  สถานีบรกิารน า้มนัประเภท  ค  ลกัษณะท่ีหนึ่ง  ไดแ้ก่  สถานีบริการน า้มนัท่ีใหบ้รกิารแก่ยานพาหนะทางบก  
ท่ีเก็บน า้มนัท่ีมีปรมิาณไมเ่กิน  10,000  ลิตร  ไวใ้นถงัเก็บน า้มนัเหนือพืน้ดินและจะเก็บน า้มนัไวใ้นถงัน า้มนัรวมกนัไม่
เกิน  2  ถงั  อีกดว้ยก็ไดโ้ดยการเก็บน า้มนัไวใ้นถงัเก็บน า้มนัเหนือพืน้ดินใหเ้ก็บไดเ้ฉพาะน า้มนัชนิดไวไฟปานกลางหรือ
ชนิดไวไฟนอ้ยเท่านัน้ 

-  สถานีบรกิารน า้มนัประเภท  ง  ไดแ้ก่  สถานีบรกิารน า้มนัท่ีเก็บน า้มนัชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือ
ชนิดไวไฟนอ้ยไวใ้นถงัน า้มนัโดยการเก็บน า้มนัไวใ้นถงัน า้มนัใหเ้ก็บไดไ้มเ่กินชนิดละ  2  ถงั 

-  สถานีบรกิารน า้มนัประเภท  จ  ลกัษณะท่ีหนึ่ง  ไดแ้ก่  สถานีบริการน า้มนัท่ีเก็บน า้มนัชนิดไวไฟปานกลางหรือ
ชนิดไวไฟนอ้ยท่ีมีปรมิาณไม่เกิน  10,000  ลิตร  ไวใ้นถงัเก็บน า้มนัเหนือพืน้ดนิหรือถงัเก็บน า้มนัท่ีติดตัง้ภายในโป๊ะเหล็ก
เพ่ือใหบ้รกิารแก่เรือโดยการเก็บน า้มนัไวใ้นถงัเก็บน า้มนัเหนือพืน้ดินหรือถงัเก็บน า้มนัท่ีตดิตัง้ภายในโป๊ะเหล็กใหเ้ก็บได้
เฉพาะน า้มนัชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอ้ยเทา่นัน้ 

2.  ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเชน่กฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
กฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 

3.  แผนผงับรเิวณแบบก่อสรา้งและรายการค านวณตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารน า้มนั
เชือ้เพลิง  พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ  : 

1.  กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข / เพิ่มเตมิไดใ้น
ขณะนัน้ผูร้บัค  าขอและผูย่ื้นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพรอ่งและรายการเอกสาร / หลกัฐานรว่มกนัพรอ้ม
ก าหนดระยะเวลาใหผู้ย่ื้นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผูย่ื้นค าขอไมด่  าเนินการแกไ้ข / เพิ่มเตมิไดภ้ายในระยะเวลา
ท่ีก าหนดผูร้บัค  าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.  พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย่ื้นค าขอจะด าเนินการ
แกไ้ขค าขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 
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3.  ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัค  าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นและถกูตอ้งตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 

4.  ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นค าขอทราบภายใน  7  วนั  นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
13.  ข้ันตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัค าขอและ
ตรวจสอบความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานท่ีก าหนด 

6  ชั่วโมง กรมธุรกิจ
พลงังาน 

- 

2) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบรบัแจง้ 
 

1  ชั่วโมง ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ

น า้มนั 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  1  วนัท าการ 
 

14.  งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1)  เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 
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15.2)  เอกสารอื่นๆ  ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ใบแจง้การ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภทท่ี 
2  (แบบ ธพ.ป.1) 

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผูมี้อ านาจลง
นาม) 

2) 

หนงัสือรบัรอง
การจดทะเบียน
พรอ้มส าเนาราย 
ละเอียดวตัถ ุ
ประสงคแ์ละผูมี้
อ านาจลงช่ือแทน
นิตบิคุคลท่ีออก
ใหไ้มเ่กินหนึ่ง
รอ้ยแปดสิบวนั 

กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคล
เป็นผูแ้จง้ / รบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 

3) 

ส าเนาหนงัสือ
แสดงความเป็น
ตวัแทนของ
บคุคลหรือนิติ
บคุคลผูแ้จง้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีตวัแทนของ
บคุคลหรือนิติ
บคุคลเป็นผูแ้จง้ / 
พรอ้มปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรษัฎากร/ 
รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทัง้ของผู้
มอบอ านาจและ
ผูร้บัมอบอ านาจ) 

4) 
ส าเนาหรือ
ภาพถ่ายโฉนด
ท่ีดนิ / น.ส.๓ / 

กรมท่ีดนิ 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

น.ส.๓ ก / ส.ค.๑
หรือเอกสาร
แสดงสิทธิใน
ท่ีดนิอ่ืนๆ 

5) 

ส าเนาเอกสาร
แสดงวา่ผูแ้จง้มี
สิทธิใชท่ี้ดนิหรือ
หนงัสือยินยอม
ของเจา้ของท่ีดนิ
หรือหน่วยงานท่ี
มีหนา้ท่ีดแูล
รบัผิดชอบท่ีดนิ
ใหใ้ชท่ี้ดนิเป็น
ท่ีตัง้สถานท่ี
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภท
ท่ี 2 

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

6) 

ส าเนาหนงัสือ
อนญุาตพรอ้ม
ดว้ยส าเนาแผน 
ผงับรเิวณท่ีได้
อนญุาตใหผู้ข้อ
อนญุาตท าทาง
เช่ือมระหวา่ง
บรเิวณท่ีไดร้บั
อนญุาตกบัถนน
สาธารณะทาง
หลวงหรือถนน
สว่นบคุคลเพื่อใช้

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นทางส าหรบั
ยานพาหนะเขา้
ออกสถานีบรกิาร
น า้มนัประเภท
คลกัษณะท่ีหนึ่ง
เพ่ือการจ าหนา่ย
หรือขายหรือ
ส าเนาหนงัสือ
อนญุาตพรอ้ม
ดว้ยส าเนาแผน 
ผงับรเิวณท่ีไดร้บั
อนญุาตใหท้ าสิ่ง
ลว่งล า้ล  าน า้จาก
เจา้หนา้ท่ีผูด้แูล
และรบัผิดชอบ
ถนนสาธารณะ
ทางหลวงถนน
สว่นบคุคลหรือ
ล าน า้สายนัน้ 

7) 

แผนท่ีสงัเขป
แสดงสถานท่ี
ประกอบกิจการ
พรอ้มทัง้แสดงสิ่ง
ปลกูสรา้งท่ีอยู่
ภายในรศัมี 50 
เมตร 

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ
ลงนามทกุหนา้) 

8) 
แผนผงับรเิวณ
ของสถานท่ี
ประกอบกิจการ 

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ
ลงนามทกุหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

9) 

แบบก่อสรา้งถงั
เก็บน า้มนัเหนือ
พืน้ดนิขนาดใหญ่
พรอ้มระบบท่อ
และอปุกรณ ์

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ
ลงนามทกุหนา้) 

10) 

รายการค านวณ
ความมั่นคง
แข็งแรงของถงั
เก็บน า้มนัเหนือ
พืน้ดนิขนาดใหญ่ 

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ
ลงนามทกุหนา้) 

11) 

หนงัสือรบัรอง
จากวิศวกรสาขา
ท่ีเก่ียวขอ้งซึ่งเป็น
ผูค้  านวณความ
มั่นคงแข็งแรง
ระบบความ
ปลอดภยัและ
ระบบควบคมุ
มลพิษของถงัเก็บ
น า้มนัเหนือ
พืน้ดนิขนาดใหญ่
และสิ่งปลกูสรา้ง
ตา่งๆและเป็นผู้
ไดร้บัอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ตามกฎหมายวา่
ดว้ยวิศวกรพรอ้ม
ทัง้แนบภาพถ่าย

- 1 0 ชดุ (รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 

12) 

ผลการทดสอบ
และตรวจสอบถงั
เก็บน า้มนั (กรณี
สถานีบริการ
น า้มนัประเภท
คลกัษณะท่ีหนึ่ง
และสถานีบริการ
น า้มนัประเภทจ
ลกัษณะท่ีหนึ่ง) 

- 1 0 ชดุ - 

13) อ่ืนๆ  (ถา้มี) - 0 0 ชดุ - 

 
16.  ค่าธรรมเนียม 

         ไมมี่ขอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
17.  ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  :  กองชา่ง เทศบาลต าบลหนองบวัวง   
หมายเหตุ   
1.  ทางอินเทอรเ์น็ต  :  (http://www.nongbuawong.go.th) 
2.  ทางโทรศัพท ์ :  0 4496 4030  ตอ่  13   
3.  ทางไปรษณีย ์ :  ส  านกังานเทศบาลต าบลหนองบวัวง  999  หมูท่ี่  9  ต  าบลขยุ  อ าเภอล าทะเมนชยั       
                                จงัหวดันครราชสีมา  30270 
4.  ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยร์บัขอ้รอ้งเรียนกรมธุรกิจพลงังาน  (www.doeb.go.th)  ศนูยเ์อนเนอรย่ี์คอม
เพล็กซ ์ อาคารบ ี ชัน้  19  เลขท่ี  555/2  ถนนวิภาวดีรงัสิต  แขวง/เขตจตจุกัร  กรุงเทพฯ  10900            
โทรศพัท ์ :  0 2794 4111 
หมายเหตุ  - 
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3) ช่องทางการร้องเรียน  :  ศนูยบ์รกิารประชาชน  ส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ  ( เลขท่ี 1  ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 
 

18.  ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียม

เก่ียวกบัการประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิง  พ.ศ.๒๕๕๖ 
- 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
วันทีพ่มิพ ์ 04/08/2558 
สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท าโดย ศภุวฒักฉิ์มทบั 
อนุมัตโิดย สมบรูณห์น่อแกว้ 
เผยแพร่โดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์
 

 
 

 


